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ショートカットキー  ショートカットキー  ショートカットキー  ショートカットキー  処理処理処理処理

メールトレイや検索ボックスへの移動メールトレイや検索ボックスへの移動メールトレイや検索ボックスへの移動メールトレイや検索ボックスへの移動

???? 　ショートカット一覧を表示する。

/ / / / 　検索ボックスにカーソルを移動。

<Esc> <Esc> <Esc> <Esc> 　現在の入力欄からカーソルを外す（全ての入力欄）。

c c c c 　メール作成。<Shift> + c で新しいウィンドウで作成。

g + i g + i g + i g + i 　[受信トレイ]に移動する。Go to Inboxと覚える。

g + s g + s g + s g + s 　[スターあり] に移動する。

g + t g + t g + t g + t 　[送信済みメール] に移動する。隠れキー。

g + d g + d g + d g + d 　[下書き] に移動する。

g + a g + a g + a g + a 　[すべてのメール] に移動する。

g + c g + c g + c g + c 　[連絡先] に移動する。

qqqq 　チャット検索ボックスにカーソルを移動する。

.(ドット).(ドット).(ドット).(ドット) 　[その他の操作(More Actions)] を展開する。

メール作成中に使えるキーメール作成中に使えるキーメール作成中に使えるキーメール作成中に使えるキー

<Ctrl> + s <Ctrl> + s <Ctrl> + s <Ctrl> + s 　メールを下書き保存する。Macは<Cmd> + s

<Tab> + <Enter> <Tab> + <Enter> <Tab> + <Enter> <Tab> + <Enter> 　メール送信。

メールの操作メールの操作メールの操作メールの操作

j j j j 　↓。古いメールを開くかカーソルを移動。<Enter> で開く。

k k k k 　↑。新しいメールを開くかカーソルを移動。<Enter> で開く。

x x x x 　メールを選択したり選択解除する。スレッドビューでも機能。

* + a * + a * + a * + a 　全て(All)のメールを選択する。隠れキー。

* + n * + n * + n * + n 　全ての選択を解除(None)

* + r * + r * + r * + r 　既読メール(Read)を選択する

* + u * + u * + u * + u 　未読メール(Unread)を選択する

* + s * + s * + s * + s 　スター付きメールを選択する

* + t * + t * + t * + t 　スターの無いメールを選択する

<Shift> + <クリック> <Shift> + <クリック> <Shift> + <クリック> <Shift> + <クリック> 　メール一覧のチェックボックスを一気に選択。始点と終点の間。

o または <Enter> o または <Enter> o または <Enter> o または <Enter> 　（選択した）メールを開く。スレッドビューではメッセージを開閉。

u u u u 　更新して（そのトレイや検索結果の）一覧に戻る。「一覧に戻る」と同じ。

r r r r 　返信する。<Shift> + r で新しいウィンドウ

a a a a 　メール受信者全員に返信。<Shift> + a で新しいウィンドウ

f f f f 　転送する。<Shift> + f で新しいウィンドウ

s s s s 　スターを付ける、または外す。

<Shift> + i <Shift> + i <Shift> + i <Shift> + i 　既読にする。

<Shift> + u <Shift> + u <Shift> + u <Shift> + u 　未読にする。

m m m m 　スレッドをミュート（スレッド丸ごと未来分も含め自動アーカイブ）

y y y y 

[受信トレイ]　→　アーカイブ　（Inboxラベル外し）
[スターあり]　→　スター外し　（Starラベル外し）
特定ラベル　→　ラベル外し　（所属ラベルのみ外す）
[ゴミ箱]　→　[受信トレイ]に移動　（Trashラベル外し）

y + o y + o y + o y + o 　アーカイブして次のスレッドに移動。

eeee 　アーカイブ。「y」と違い、ラベル外しやスター外しが起こらないのが特徴。

# # # # 　メールを削除

! ! ! ! 　迷惑メールを報告。

z z z z 　元に戻す（Undo）。前の状態に戻す

<Ctrl> + <クリック> <Ctrl> + <クリック> <Ctrl> + <クリック> <Ctrl> + <クリック> 　メールプレビューの表示？隠れ機能？

メール展開後（スレッドビュー）にだけ使えるキーメール展開後（スレッドビュー）にだけ使えるキーメール展開後（スレッドビュー）にだけ使えるキーメール展開後（スレッドビュー）にだけ使えるキー

n n n n 　スレッドビューで↓（次）にカーソルを移動。メッセージを開閉は<Enter>

p p p p 　スレッドビューで↑（前）にカーソルを移動。メッセージを開閉は<Enter>

[ [ [ [ 　アーカイブして↓（次の古い）スレッドへ移動

] ] ] ] 　アーカイブして↑（前の新しい）スレッドへ移動

<Shift> + n <Shift> + n <Shift> + n <Shift> + n 　現在のスレッドを更新。新着メッセージがあればアップデート。


